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1. OBLIME NOJIOKEHUSA

1.1. ApxuB  MyHUUMOAIBHOIO  Ka3€HHOro  0O0IIeo0pa3oBaTEIbHOIO
yupexaenus «l1lyube-O3epckast cpeansis oOmeoOpazoBarenbHas MIKoiay, (aauee
— IIKOJIa) CcO3laH sl oOecreyeHus: KOMIUIEKTOBaHUS, XpaHEHHUs, ydéra u
MCTIOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB, 00pa3yIOIIUXCSA B MPOIECCE AEATEIBHOCTH KO,
UMEIONINX MPAKTHYEeCKOe 3HaYCHHE, a TaKKe JOKYMEHTOB IO JUYHOMY COCTaBYy
(manee — apXvBHBIE TOKYMEHTHI ).

1.2. ApxuB 1IKOJIbI BO3TJIABJISIET OTBETCTBEHHOE 3a BEJCHHUE apXWBa JUIO,
Ha3HAYCHHOE TPUKA30M TUPEKTOPA.

1.3. ApxuB pyKOBOJCTBYETCSA B CBOCH JEATEIHLHOCTH HOPMATUBHBIMU
NpPaBOBBIMH aKTaMH, MpaBHJIAaMH W METOAMYECKHMH TOKYMEHTaMHU B 0OJacTH
apXWBHOTO JieNla, TMpPHKa3aM{ BBIIIECTOSIINX OPraHOB U  OpraHHU3aIui,
PYKOBOJICTBA OpTaHU3AI[MU M HACTOSIIIUM TOJIOKEHUEM.

1.4, AnMuHUCTpanus MIKOJBl 00ECIEeYMBAaeT COXPAaHHOCTh, Y4Y€T, OTOOp,
YIOPSIIOYeHNE W HWCIOJB30BaHWE JOKYMEHTOB, OOpa3yIoUIMXCsi B  €ro
ACSTENFHOCTH, B apXHMBE IIKOJBI. 3a yTpaTy U MOpYy JHOKYMEHTOB PYKOBOJUTEITh
M OTBETCTBEHHBIM 3a apXWB JIUIIO HECET OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUHU C
JEHCTBYIONIUM 3aKOHOATEIIHCTBOM.

1.5. J[lannoe Ilomoxxenue paspabarbiBacTcs Ha OCHOBaHHMH [IpuMepHOTO
TIOJIOXKEHUS ¥ YTBEPKIACTCSI MPUKA30M IO IITKOJIE.

1.6. HenocpencTtBeHHOE pPYKOBOACTBO AapXMBOM IIKOJBI BO3JIAaraeTcs
IPUKA30M JUPEKTOpa HA CEKpeTapsl.

1.7. KoHTpoiab 3a [EITEIbHOCTHIO AapXuBa IIKOJBl OCYIIECTBIISIET
TUPEKTOP.

2.COCTAB JOKYMEHTOB APXUBA

2.1. B apxuB IWIKOJbI TOCTYMAIOT B YHOPAIOYEHHOM COCTOSTHUHU
3aKOHYEHHBIE JIETOTPOU3BOJICTBOM JOKYMEHTHI:

- IOCTOSTHHOTO ~ XpaHeHusi  (HOPMATHUBHO-TIPABOBOTO, HMMYIIECTBEHHO-
XO3SIICTBEHHOTO XapaKkTepa, 00 UTorax AEsTeIbHOCTH U NMEPCIEKTUBAX PA3BUTHS),
KOTOpPBIE B COOTBETCTBUHU C JEHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATEIHCTBOM 00 apXWBHOM
Jiese moAJIeKaT XpaHeHUo 10 TuKkBuaanuu OpraHu3anuu;

- IOKyMEHThI BpeMeHHOro (cBbilie 10 neT) cpoka XpaHeHHUs, HEOOXOJUMbIE
B MMPAKTUYECKOM JEATEIbHOCTH;

- 10 JUYHOMY COCTaBY IIKOJIBI.

3.3AJJAYU U ®YHKIIUU APXUBA

3.1. OcHOBHBIMH 33/1a9aMU APXHUBA IIKOJIBI SIBIISTFOTCS:

- KommiiekToBaHue  JOKyMEHTaMH, COCTaB KOTOpPBIX IPELyCMOTpPEH
pa3aenaoM 2 HaCTOSILIETO MOJIOKEHHUS;

- Yuer, oOecrneuyeHue COXPaHHOCTH, CO3[JaHUE HAYYHO-CIIPABOYHOI'O
amnrmnapara, UCIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB, XpaHSILIUXCS B apXUBE;

- OcylecTBIeHUE KOHTPOJIA 3a (opMUpOBaHHEM U OPOPMIICHHEM Jell B
J€JIONPOU3BOJICTBE IIKOJIBI.

3.2. B cooTBeTCTBMM C BO3JIOKCHHBIMH Ha HETO 3aJadyaMd apXuB
OCYIIECTBIISIET ClIeAYIOIKe (QYHKIUU:

- [IpuHuMaeT Ha XpaHeHue JOKYMEHTBI HE MTO3IHEEe, YeM Yepes3 3 roja mocie
3aBEpPIIEHUs] JIEJIONPOU3BOACTBOM, YUYUTHIBAET M XPAHUT JOKYMEHTBHI LIKOJIBI,
00paboTaHHbIE B COOTBETCTBUH C YCTAHOBJICHHBIMU TPEOOBAHUSIMM;



-CocTaBnsieT W MPEACTaBIIET HE IO3JHEE 4YeM dYepe3 2 roja Iocie
3aBEpIICHUS JEIONPOU3BOICTBOM, TOJOBBIE pPa3AENibl OMUCEN AEN IO JINYHOMY
COCTaBy Ha pPAcCCMOTPEHUE OKCHEPTHOM KOMHUCCHM IIKOJIBI M DKCIEPTHO-
MIPOBEPOYHON METOJUYECKON KOMUCCHU TOCYJAPCTBEHHOTO (MYHUIMIAIBHOTO)
apxuBa.

- OcymiectBisieT y4€T M 0OecreuMBaeT COXPaHHOCTb MPHUHATHIX Ha
XpaHEHUE Je.

- Opranu3yeT HCIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB: MHPOPMUPYET PYKOBOJCTBO U
pPabOTHUKOB LIKOJIBI O COCTABE U COAEPKaHUU TOKYMEHTOB apXHBa.

-BpimaeT B YCTAHOBIEHHOM TOpPSJAKE JI€N1a, JOKYMEHTBl WM KOIUHU
JOKYMEHTOB B IIEJIAX CIY:KEOHOTO M HAy4YHOI'O MCHOJIb30BaHUSA, AJiA PabOThl B
NOMEUIEHUN apXHBa.

- Ucnionusier 3ampocbl 00 YCTaHOBJIEHUU TPYAOBOIO CTa)Xa M JIPYyTrUM
BOIIPOCAM COLMAJIbHO-TIPABOBOI'0 XapaKTepa, B YCTAHOBIECHHOM MOPSJAKE BBIIAET
KOITMH apXUBHBIX JOKYMEHTOB, aDXUBHBIE BBIITMCKU U apPXUBHBIE CITPaBKHU.

- Beger yuér ncnonp30BaHus TOKYMEHTOB, XPaHSIINXCS B ApXUBE.

-IIpoBOOUT 3KCHEpPTU3Y LEHHOCTU TOKYMEHTOB, XPAaHSALIUMXCS B apXHUBE,
y4acTBYET B pabOTe IKCMEPTHOM KOMUCCHUH IIKOJIBI.

- OKa3pIBa€T METOAUWYECKYIO IMOMOIIb B IMOJTOTOBKE HOMEHKJIATYpPBI €I
IIKOJIbI, KOHTPOJHUPYET MPaBUIBHOCTH (OPMHUpPOBAHUA M OQOpPMIICHUS Je1 B
TEJIONIPOU3BOJICTBE, a TAKXKE ITOATOTOBKY /€I K IIepejadye B apXHB.

4. TIPABA APXHUBA
J1J1s1 BBEITIOJTHEHHST BO3JIOJKEHHBIX 33714 U (DYHKITUI apXUB UMEET MPaBO:
4.1 KoHTpOIUpOBaTh BHITIOJTHEHHE MTPABIII PaOOTHI C TOKYMEHTaMHU IITKOJIHI.
4.2 3anpamuBath |y  BCIIOMOTATENbHBIX  CIYX0 IIKOJBI  CBENCHUA,
HEO0OXOoAuMBIE IS pabOThl apXuBa, ¢ YYETOM OOECIICUEHHUS BBITOJHEHHUS BCEX
BO3JIO)KCHHBIX Ha apXUB 3a7a4 U (PyHKIUH.

5. OTBETCTBEHHOCTD
5.1.0TBeTCTBeHHBI paOOTHUK apXWBa HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a
BBITIOJTHEHNE BO3JIOKCHHBIX HAa apXUB 33/1a4 U (QyHKITUH.
5.2.3a yTpaTy W TOpYy JOOKYMEHTOB, a TaKXe HapylIeHUE MPaBUI
KOMILUIEKTOBAaHHUSI, XpaHEHHUs, y4€Ta M HCIOJIb30BaHUS APXUBHBIX JTOKYMEHTOB
PYKOBOJUTEIb W HWHBIE JOJKHOCTHBIEC JIMIA IIKOJbI HECYT OTBETCTBEHHOCThH B
COOTBETCTBUH C JICHUCTBYIOLIUM 3aKOHOAATEIBCTBOM.
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